	Р о с с и й с к а я  Ф е д е р а ц и я

Иркутская   область

Муниципальное образование «Тайшетский  район»

АДМИНИСТРАЦИЯ  РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ




от ”__20___”___07_______2010г.                    №_1446____

	Об утверждении Порядка комплектования  муниципальных дошкольных образовательных учреждений Тайшетского района
	


В целях упорядочивания приема детей в муниципальные дошкольные образовательные учреждения Тайшетского района, в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Законом Российской Федерации от 10.07.1992 г. № 3266-1 "Об образовании", руководствуясь Типовым Положением о дошкольном образовательном учреждении, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 12.09.2008 г. № 666, ст. ст. 22, 45 Устава муниципального образования "Тайшетский район"
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Порядок комплектования муниципальных дошкольных образовательных учреждений Тайшетского района (прилагается).

2. Отделу контроля, делопроизводства аппарата администрации Тайшетского района (Н.Н. Бурмакина) опубликовать настоящее постановление с приложением в бюллетене нормативных правовых актов Тайшетского района "Официальная среда".

3. Контроль за исполнением данного постановления возложить на заместителя мэра Тайшетского района по социальным вопросам Рубцова А.Ю.
Мэр Тайшетского района                                                                                   А.А. Зелезинский 

Утверждён

Постановлением администрации Тайшетского района

№___1446___ от "__20___"____07_________2010г.

Порядок комплектования муниципальных дошкольных образовательных учреждений Тайшетского района
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящий Порядок разработан в соответствии с Законом Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 "Об образовании", Типовым положением о дошкольном образовательном учреждении, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 12.09.2008 г. № 666, а также действующим законодательством РФ.

1.2. Настоящий Порядок определяет правила комплектования муниципальных дошкольных образовательных учреждений Тайшетского района.
1.3. Контингент детей при направлении в муниципальные дошкольные образовательные учреждения Тайшетского района (далее по тексту –  дошкольное учреждение) формируется в соответствии с видом дошкольного учреждения. Возраст приема детей в дошкольное учреждение определяется в соответствии с Уставом дошкольного учреждения.
1.4. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются в дошкольные учреждения и дошкольные учреждения  комбинированного вида, имеющие в своем составе специальные (коррекционные) группы, с согласия родителей (законных представителей) по заключению психолого-педагогической и медико-педагогической комиссий, утвержденных приказом Управления образования администрации Тайшетского района (далее – Управление образования).
1.5. Вне очереди места в дошкольных учреждениях в соответствии с федеральным законодательством предоставляются: 
- детям прокуроров и следователей (Федеральный закон от 17.01.1992 года № 2202-1 "О прокуратуре Российской Федерации");

- детям судей (Федеральный закон от 26.06.1992 года № 3132-1 "О статусе судей в Российской Федерации");

- детям граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие чернобыльской катастрофы (пункты 1, 2, 3, 4, 6 Закона РФ от 15.05.1991 г. № 1244-1 "О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС");
- детям погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами сотрудников и военнослужащих специальных сил по обнаружению и пресечению деятельности террористических организаций и групп, их лидеров и лиц, участвующих в организации и осуществлении террористических акций на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации, а также сотрудников и военнослужащих Объединенной группировки войск (сил) по проведению контртеррористических операций на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации (Постановление Правительства РФ от 09.02.2004 г. № 65 "О дополнительных гарантиях и компенсациях военнослужащим и сотрудникам федеральных органов исполнительной власти, участвующим в контртеррористических операциях и обеспечивающим правопорядок и общественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации");
- детям военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей (Постановление Правительства РФ от 25.08.1999 № 936 "О дополнительных мерах по социальной защите членов семей военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей").

1.6. Места в дошкольных учреждениях вне очереди также предоставляются:

- детям предшкольного возраста, достигшим возраста 6-ти лет, на основании письменного заявления родителей (законных представителей) и свидетельства о рождении ребенка при наличии свободных мест; 

- детям работников организаций, оказывающих безвозмездную помощь дошкольному учреждению в размере не менее годового содержания ребёнка  на регулярной основе (не менее 2-х раз в год и не менее 2-х последовательных лет) при наличии ходатайства руководителя дошкольного учреждения и руководителя организации, но не более 5 мест в одном дошкольном учреждении ежегодно.   

- детям и внукам работников, работающих по основному месту работы в муниципальных дошкольных образовательных  учреждениях Тайшетского района.
1.7. В соответствии с законодательством в первоочередном порядке места в дошкольных учреждениях предоставляются:

- детям сотрудников милиции, детям сотрудников милиции, погибших (умерших) в связи с осуществлением служебной деятельности либо умерших до истечения одного года после увольнения со службы вследствие ранения (контузии), заболевания, полученных в период прохождения службы, а также детям сотрудников милиции, получивших в связи с осуществлением служебной деятельности телесные повреждения, исключающие для них возможность дальнейшего прохождения службы, по месту жительства их семей (Закон Российской Федерации от 18.04.1991 г. № 1026-1 "О милиции", Закон Иркутской области от 29.12.2009 № 114/80-оз "О порядке первоочередного предоставления в Иркутской области детям сотрудников милиции мест в общеобразовательных и дошкольных образовательных учреждениях и летних оздоровительных лагерях");
- детям, один из родителей которых является инвалидом (Указ Президента РФ от 02.10.1992 г. № 1157 "О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов");
- детям военнослужащих по месту жительства их семей (Федеральный закон от 27.05.1998 г. № 76-ФЗ "О статусе военнослужащих");
1.8. В первоочередном порядке места в дошкольных учреждениях также предоставляются:

- детям из многодетных семей;

- детям одиноких родителей;

- детям, находящимся под опекой;
- детям родителей, имеющих Сертификат на получение места в дошкольном образовательном учреждении Тайшетского района, выданный администрацией Тайшетского района;

- детям работников муниципальных учреждений, находящихся в ведении Тайшетского района.
1.9. Места в дошкольных учреждениях предоставляются детям родителей (законных представителей), обратившихся в Управление образования с заявлением об устройстве ребенка в дошкольное учреждение в соответствии с настоящим Порядком, с учетом права на первоочередное устройство ребенка (детей) в дошкольное учреждение, в соотношении 60 % детей в порядке общей очереди и 40% в порядке льготной очереди на первоочередное устройство.

1.10. В случае отсутствия свободных мест в дошкольных учреждениях на день поступления заявления родителя (законного представителя) ребенка, имеющего право на первоочередное устройство в дошкольные учреждения, места предоставляются по мере их появления.

При наличии двух и более заявлений граждан, имеющих в соответствии с настоящим Порядком право на первоочередное предоставление их детям мест в дошкольных  учреждениях, места в дошкольных учреждениях предоставляются по мере их появления в зависимости от даты поступления таких заявлений.

2. ПРИЕМ И РАССМОТРЕНИЕ ЗАЯВЛЕНИЙ РОДИТЕЛЕЙ (ЗАКОННЫХ

ПРЕДСТАВИТЕЛЕЙ) ПО ВОПРОСАМ УСТРОЙСТВА РЕБЕНКА

(ДЕТЕЙ) В ДОШКОЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ

2.1. Для устройства ребенка (детей) в Учреждение родитель (законный представитель) обращается в Управление образования с заявлением об устройстве ребенка (детей) в дошкольное учреждение (форма заявления приведена в приложении № 2 к настоящему Порядку), с предъявлением оригиналов и копий: свидетельства о рождении ребенка, паспорта одного из родителей (законных представителей) и иных документов, подтверждающих право граждан на внеочередное или первоочередное предоставление мест в дошкольном учреждении.

Копии представленных документов остаются в Управлении образования. Перечень документов, подтверждающих право на внеочередное или первоочередное предоставление мест в дошкольных учреждениях приведен в приложении № 1 к настоящему Порядку.

2.2. Прием родителей (законных представителей) по вопросам устройства ребенка (детей) в дошкольное учреждение проводится специалистом Управления образования в рабочие дни на основании графика: 

Четверг - с 13.00 час. до 17.00 час.,  пятница - с 08.00 час.  до  12.00 час.

2.3. Регистрация заявлений родителей (законных представителей), изъявивших желание устроить ребенка в дошкольное учреждение, расположенное в г. Тайшете, осуществляется специалистом Управления образования.

Прием заявлений и регистрация заявлений родителей (законных представителей), изъявивших желание устроить ребенка в иные дошкольные учреждения, расположенные на территории Тайшетского района, осуществляется руководителем дошкольного учреждения в рабочие дни в соответствии с графиком работы учреждения, по месту  нахождения дошкольного учреждения.

2.4. Заявление принимается только в одно учреждение (по выбору родителей).

2.5. Специалист Управления образования (руководитель дошкольного учреждения) в день обращения родителей (законных представителей) по месту приема:

- принимает заявление родителей (законных представителей) об устройстве ребенка (детей) в дошкольное учреждение с пакетом необходимых документов;

- регистрирует заявление в день его поступления в Книге регистрации заявлений об устройстве ребенка в дошкольное учреждение по форме согласно форме, установленной приложением № 3 к настоящему Порядку (далее - Книга регистрации заявлений), листы которой нумеруются, прошиваются, скрепляются подписью начальника Управления образования (руководителя дошкольного учреждения)  и печатью. 

- вручает родителям (законным представителям) Уведомление о приеме заявления об устройстве ребенка (детей) в дошкольное учреждение согласно приложению № 4 к настоящему Порядку.

2.6. Управление образования формирует базу данных очередников по каждому дошкольному учреждению и каждой возрастной группе отдельно, обеспечивает формирование базы данных о детях, состоящих на очереди и зачисленных детях по одновозрастному принципу.

2.7. Возраст ребенка для отнесения его к определенной возрастной группе определяется на 30  августа текущего года.
2.8. Перевод детей, стоящих в очереди на получение мест в учреждении, в следующую возрастную категорию происходит на 1 января текущего года.

2.9. Управление образования на основании сведений, содержащихся в Книге регистрации заявлений, ежегодно по состоянию на 15 сентября текущего года составляет Список детей право на устройство в дошкольное образовательное учреждение по форме согласно приложению 5 к настоящему Порядку (далее - Список детей на устройство в ДОУ). 
Листы Списка детей на устройство в ДОУ нумеруются, прошиваются, скрепляются подписью начальника Управления образования (руководителя дошкольного учреждения) и печатью. Список детей на устройство в ДОУ ведется с учетом года рождения ребенка.
2.10.  Ежегодно, в срок с 1 сентября по 30 сентября, родители (законные представители) проходят перерегистрацию в Управлении образования для уточнения информации:
- об изменении либо неизменности потребности в устройстве ребенка в дошкольное учреждение  ;
- информацию об утрате (возникновении) права на первоочередное (внеочередное) предоставление места в дошкольном учреждении, изменении места жительства и иных сведений, включенных в Книгу регистрации заявлений на основании представленных документов, - в десятидневный срок со дня изменения соответствующих сведений.
Управление образования (руководитель дошкольного учреждения) вправе запрашивать у родителей (законных представителей) информацию об изменении либо неизменности потребности устройства ребенка (детей) в дошкольное учреждение.
2.11. При отсутствии свободных мест в дошкольном учреждении, в котором ребенок числится на очереди, Управление образования предлагает место в любом другом дошкольном учреждении населенного пункта по месту жительства родителей (законных представителей.

3. НАПРАВЛЕНИЕ РЕБЕНКА (ДЕТЕЙ) 
В ДОШКОЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ

3.1.  Комплектование учреждений детьми на новый учебный год осуществляется на основании заявки руководителей дошкольных учреждений и проводится в период с 1 июня по 1 сентября.

3.2.  Заявка на комплектование учреждений детьми на новый учебный год подается руководителем дошкольного учреждения в Управление образования до 1июня текущего года с указанием в ней:

1) списочного состава детей по возрастным группам;

2) предполагаемого списочного состава детей на 1 сентября текущего года;

3) количества детей, заявленного на комплектование дошкольного учреждения на новый учебный год;

4) количества детей, ушедших в школу.
3.3. Доукомплектование дошкольных учреждений в течение учебного года осуществляется только при наличии свободных мест.

3.4. Управление образования ежегодно по состоянию на 01 июня текущего года на основании Списка детей на устройство в ДОУ и заявки на комплектование учреждений детьми на новый учебный год формирует списки на получение путевки на устройство ребенка в дошкольное учреждение (далее - путевка), передает их заверенные копии руководителям дошкольных учреждений, а также информирует родителей (законных представителей) о включении их детей в указанный список, о сроках и месте получения путевки.

3.5. Путевки выдаются родителям (законным представителям) Управлением образования в период с 01 июня по 20 августа текущего года. В случае появления свободных мест в дошкольных учреждениях в связи с отчислением (выбытием) ребенка из дошкольного учреждения, путевки могут выдаваться родителям (законным представителям) согласно очерёдности по уведомлению Управления образования в любое время в течение года в соответствии с настоящим Порядком.
3.6. Для получения путевки родители (законные представители) обращаются в Управление образования и представляют пакет документов в соответствии с пунктом 2.1. настоящего Порядка.
Специалист Управления образования в день поступления заявления:
- удостоверяет личность заявителя;
- проверяет комплектность представленных документов;
- сверяет копии представленных документов с подлинниками и заверяет их;
- заполняет и выдает родителю (законному представителю) путевку по форме согласно приложению № 5  к настоящему Порядку.

Получение родителем (законным представителем) путевки удостоверяются его подписью в Журнале выдачи путевок на устройство ребенка в дошкольное учреждение;

- вносит соответствующую запись в Журнал выдачи путевок на устройство ребенка в дошкольные учреждения по форме согласно приложению № 6 к настоящему Порядку, листы которого нумеруются, прошиваются, скрепляются подписью начальника Управления образования и печатью;

- разъясняет родителям (законным представителям) порядок и сроки обращения в дошкольное учреждение для устройства ребёнка в дошкольное учреждение.
В отношении каждого заявителя формирует дело, в которое подшиваются все представленные документы.
3.7. После получения путевки родители (законные представители) обращаются в течение 10 рабочих дней в дошкольное учреждение с заявлением о приеме ребенка и путёвкой.
В случае невозможности обращения родителей (законных представителей) в срок, установленный настоящим пунктом, родители (законные представители) информируют дошкольное учреждение о предполагаемом сроке устройства ребенка, который не может превышать 20 дней со дня получения путевки.
В случае не обращения родителей (законных представителей) в дошкольное учреждение для устройства ребенка (детей) в течение 20 дней со дня получения путевки родители (законные представители) теряют право на устройство ребенка (детей) в дошкольное учреждение в текущем году, сохраняя право на получение места в дошкольном учреждении в соответствии с процедурами, предусмотренными настоящим Порядком.
4. ПРИЁМ РЕБЕНКА (ДЕТЕЙ) В ДОШКОЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ

4.1. Дошкольное учреждение в день обращения родителей (законных представителей):
- принимает путевку, заявление родителей (законных представителей) о приеме ребенка в дошкольное учреждение, вносит сведения о ребенке и родителях (законных представителях) в Книгу учета движения детей в муниципальном дошкольном образовательном учреждении (по форме согласно приложению № 7 к настоящему Порядку), листы которой нумеруются, прошиваются и скрепляются подписью руководителя дошкольного учреждения и печатью учреждения;
Родитель (законный представитель) обязан представить медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка (детей) в 2-недельный срок с момента подачи заявления о приеме ребенка в дошкольное учреждение;
- после представления медицинского заключения о состоянии здоровья ребенка (детей) родителем (законным представителем) издает приказ о зачислении ребенка (детей) в дошкольное учреждение с указанием фамилии, имени, отчества ребенка, года рождения, номера путевки и даты ее выдачи;
- знакомит под личную подпись родителей (законных представителей) с Уставом дошкольного учреждения и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса;
- оформляет договор между дошкольным учреждением и родителем (законным представителем) ребенка в двух экземплярах и выдает один экземпляр родителю (законному представителю) ребенка;
- заполняет и передает в Управление образования обратный талон к путевке не позднее трех дней со дня издания приказа о зачислении ребенка (детей) в дошкольное учреждение;
- ведет Журнал посещаемости детей в Учреждении по форме согласно приложению № 8 к настоящему Порядку;

- в срок до 30 числа последнего месяца квартала представляет в Управление образования список детей, зачисленных в дошкольное учреждение, по форме согласно приложению № 9 к настоящему Порядку.
4.2. Взаимоотношения между дошкольным учреждением и родителями (законными представителями) регулируются договором, предусматривающим права, обязанности и ответственность сторон в процессе обучения, воспитания, присмотра и ухода за ребёнком, длительность пребывания ребенка в дошкольном учреждении, а также расчет размера платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за содержание ребенка в дошкольном учреждении.

Договор заключается при приёме ребёнка  в дошкольное учреждение и действует на весь период нахождения ребёнка в дошкольном учреждении.

При необходимости внесения в договор изменений или дополнений договор заключается вновь.

Форма договора приведена в приложении № 9 к настоящему Порядку.

4.3. Отчисление ребенка (детей) из дошкольного учреждения осуществляется:
- по заявлению родителей (законных представителей);
- при наличии медицинского заключения о состоянии здоровья ребенка, препятствующем его дальнейшему пребыванию в дошкольном учреждении;
- за систематическое (в течение 3-х последовательных месяцев) несвоевременное внесение либо за невнесение за 6 месяцев платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за содержание ребенка в дошкольном учреждении;
- в случае досрочного расторжения договора между дошкольным учреждением и родителями (законными представителями) ребенка, посещающего дошкольное учреждение, в установленном договором порядке.
4.4. Учреждение в течение трех дней со дня издания приказа об отчислении ребенка (детей) из дошкольного учреждения информирует об этом родителя (законного представителя) и Управление образования.
4.5. Управление образования не позднее пяти рабочих дней со дня получения из дошкольного учреждения информации об отчислении ребенка (детей) из учреждения на основании Списка детей на устройство в ДОУ формирует дополнительный список на получение путевки на устройство ребенка в дошкольное учреждение, передает его заверенную копию руководителю дошкольного учреждения и информирует родителей (законных представителей) о включении их ребенка (детей) в указанный список, о месте получения путевки. 
Выдача путевки (путевок) родителям (законным представителям) осуществляется в соответствии с пунктами 3.5-3.7 настоящего Порядка.

4.6. При приёме или переводе детей в группу тестирование не допускается.

4.7. Поиском вариантов обмена мест в дошкольных учреждениях родители занимаются самостоятельно.
Направление ребёнка в дошкольное учреждение по обмену местами производит Управление образования на основании письменного заявления родителей (законных представителей), завизированного руководителями обоих дошкольных учреждений, путём выдачи письма-направления на ребёнка.
Обмен местами возможен между группами детей одного возраста.

4.8. Родителям (законным представителям) может быть отказано в приеме ребенка в дошкольное учреждение только при отсутствии в нем свободных мест либо по медицинским показаниям.

Приложение № 1 

к Порядку комплектования муниципальных дошкольных 

образовательных учреждений Тайшетского района
№___1446___ от "__20___"____07_________2010г.

Перечень 
документов, подтверждающих право на внеочередное или первоочередное предоставление мест в дошкольных образовательных учреждениях
 Тайшетского района
	№

п/п
	Перечень категорий детей, имеющих право 
на внеочередное и первоочередное зачисление
  в дошкольное образовательное учреждение
	Перечень представляемых родителями (законными пред-ставителями) документов, подтверждающих право на внеочередное или первооче-редное предоставление мест в дошкольных образовательных учреждениях

	
	дети, имеющие право на внеочередное зачисление:
	

	1
	дети прокуроров и следователей (Федеральный закон от 17.01.1992 года № 2202-1 "О прокуратуре Российской Федерации")

	Справка  с места работы

	2
	дети судей (Федеральный закон от 26.06.1992 года № 3132-1 "О статусе судей в Российской Федерации")

	Справка с места работы

	3
	дети граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие чернобыльской катастрофы (пункты 1, 2, 3, 4, 6 статьи 13 Закона РФ от 15.05.1991 г. № 1244-1 "О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС")
	Специальное удостоверение инвалидов;
Удостоверение участника ликвидации последствий катастрофы на Чернобыльской АЭС ;
Документы, подтверждающие факт переселения (выезда) на новое место жительства из зоны отчуждения (отселения).


	4
	дети погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами сотрудников и военнослужащих специальных сил по обнаружению и пресечению деятельности террористических организаций и групп, их лидеров и лиц, участвующих в организации и осуществлении террористических акций на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации, а также сотрудников и военнослужащих Объединенной группировки войск (сил) по проведению контртеррористических операций на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации (Постановление Правительства РФ от 09.02.2004 г. № 65 "О дополнительных гарантиях и компенсациях военнослужащим и сотрудникам федеральных органов исполнительной власти, участвующим в контртеррористических операциях и обеспечивающим правопорядок и общественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации")

	Копия извещения о гибели (смерти), извещения о пропаже без вести; 

Справка медико-социальной экспертизы об установлении соответствующему военнослужащему (сотруднику) инвалидности 



	5
	дети военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей (Постановление Правительства РФ от 25.08.1999 № 936 "О дополнительных мерах по социальной защите членов семей военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей").


	Копия извещения о гибели (смерти), извещения о пропаже без вести; 

Справка медико-социальной экспертизы об установлении соответствующему военнослужащему (сотруднику) инвалидности 



	6
	дети предшкольного возраста, достигшие возраста 6-ти лет 

	Письменное заявление родителей (законных представителей) и свидетельство о рождении ребенка


	7
	дети работников организаций, оказывающих безвозмездную помощь дошкольному учреждению в размере не менее годового содержания ребёнка  на регулярной основе (не менее 2-х раз в год и не менее 2-х последовательных лет) 


	Ходатайство руководителя дошкольного учреждения и руководителя организации, документы, подтверждающие оказание безвозмездной помощи (договоры пожертвования, платёжные документы, подтверждающие перечисление денежных средств; акты выполненных работ, оказанных услуг в соответствии со сметой на проведение работ, оказание услуг, утверждённой руководителем дошкольного учреждения и согласованной Управлением образования администрации района)


	8
	дети и внуки работников работающих по основному месту работы в муниципальных дошкольных образовательных  учреждениях Тайшетского района.


	Справка с основного места работы

	
	дети, имеющие право на первоочередное зачисление:

	

	1
	дети из многодетных семей

	Справка о составе семьи

	2
	дети одиноких родителей

	Справка органа социальной защиты о получении соответствующего пособия, либо о получении пенсии на детей по случаю потери кормильца.



	3
	дети, находящиеся под опекой

	Удостоверение опекуна

	4
	дети родителей, имеющих Сертификат на получение места в дошкольном образовательном учреждении Тайшетского района, выданный администрацией Тайшетского района;


	Сертификат на получение места в дошкольном образовательном учреждении Тайшетского района

	5
	дети работников муниципальных учреждений, находящихся в ведении Тайшетского района.


	Справка с места работы


Приложение № 2 

к Порядку комплектования муниципальных дошкольных 

образовательных учреждений Тайшетского района

№___1446___ от "__20___"____07_________2010г.

В Управление образования администрации
Тайшетского района

от _____________________________________ 

                                                                                                    (Ф.И.О. родителя)
______________________________________________  

Адрес места проживания:________________________________________  
________________________________________ 

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу принять моего ребёнка _____________________________________________

(Ф.И.О., год рождения)
_____________________________________________________________________________________________ 

в муниципальное дошкольное образовательное учреждение __________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
Право на первоочередное и внеочередное предоставление места в дошкольном образовательном учреждении (при их наличии) ____________________________________ 
_____________________________________________________________________________
К заявлению прилагаются копии:
1) свидетельства о рождении ребенка,
2) паспорта одного из родителей (законных представителей)
3) документы, подтверждающих право граждан на внеочередное или первоочередное предоставление мест детям в дошкольном учреждении:
- __________________________________________________ ;
- __________________________________________________.





_______________________ ________________________

(подпись) 


 (Ф.И.О.)
"___" ____________ 20__г. 

Приложение № 3 

к Порядку комплектования муниципальных дошкольных 

образовательных учреждений Тайшетского района

№___1446___ от "__20___"____07_________2010г.

Начата "_____" __________________ 200 __ года

Окончена "______" ________________ 200 ___ года

Ф.И.О. лица, осуществляющего регистрацию заявлений _______________

КНИГА

РЕГИСТРАЦИИ ЗАЯВЛЕНИЙ ОБ УСТРОЙСТВЕ РЕБЕНКА

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ДОШКОЛЬНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ

УЧРЕЖДЕНИЕ ТАЙШЕТСКОГО РАЙОНА
	№ п/п
	Дата    
регистрации
заявления
	Ф.И.О. 
ребенка
	Дата  
рождения
ребенка
	Ф.И.О. родителей
	Место жительства родителей (законных представителей)

Контактные телефоны
	Дошкольное образователь-ное учреждение
	Подпись родителя

(законного представителя)

о получении уведомления
	Основания права на внеочередное или первоочередное 

предоставление 

места в дошкольном образовательном учреждении
	Дата представления

информации об изменении либо неизменности потребности в устройстве ребёнка в дошкольное учреждение (об изменении иных данных, занесённых в Книгу регистрации)
	Дата зачисления в дошкольное учреждение

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 2 

к Порядку комплектования муниципальных дошкольных 

образовательных учреждений Тайшетского района

№___1446___ от "__20___"____07_________2010г.

УПРАВЛЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ

АДМИНИСТРАЦИИ ТАЙШЕТСКОГО РАЙОНА

УВЕДОМЛЕНИЕ

о приеме заявления об устройстве ребенка (детей)

в муниципальное дошкольное образовательное учреждение

Тайшетского района

Настоящее уведомление выдано _________________________________________ ______________________________________________________________________________

(Ф.И.О. родителя (законного представителя))

в подтверждение принятия заявления об устройстве ребенка ______________________________________________________________________________

(Ф.И.О ребенка, дата рождения)

в муниципальное дошкольное образовательное учреждение Тайшетского района ______________________________________________________________________________ 
(наименование дошкольного учреждения, местонахождения)

______________________________________________________________________________

(дата регистрации заявления, регистрационный номер)

   Подпись ответственного лица ___________ ____________

       Дата выдачи "__" __________ 20__ г.
Список детей право на устройство в дошкольное образовательное учреждение по форме согласно приложению 5 к настоящему Порядку

- заполняет и выдает родителю (законному представителю) путевку по форме согласно приложению № 5  к настоящему Порядку.

Журнал выдачи путевок на устройство ребенка в дошкольные учреждения по форме согласно приложению № 6 к настоящему Порядку,

Книгу учета движения детей в муниципальном дошкольном образовательном учреждении (по форме согласно приложению № 7 к настоящему Порядку),
- ведет Журнал посещаемости детей в Учреждении по форме согласно приложению № 8 к настоящему Порядку;

список детей, зачисленных в дошкольное учреждение, по форме согласно приложению № 9 к настоящему Порядку.

Форма договора приведена в приложении № 9 к настоящему Порядку.

Приложение 3

                             Управление ОБРАЗОВАНИЯ

                       АДМИНИСТРАЦИИ Тайшетского   РАЙОНА

Наименование дошкольного образовательного учреждения

___________________________________________________________________________

                 ОБРАТНЫЙ ТАЛОН К ПУТЕВКЕ N _____________

            (заполняется руководителем дошкольного учреждения)

Фамилия, имя ребенка ______________________________________________________

Группа ____________________________________________________________________

Подпись руководителя учреждения ______________ ____________________________

Подпись родителя

(законного представителя)       ______________ ____________________________

Дата "__" ___________ 200__ года

М.П.

Приложение 4

Управление образования

Администрации Тайшетского района

    Начат "__" _____________ 200__ года

    Окончен "__" _____________ 200__ года

ЖУРНАЛ

ВЫДАЧИ ПУТЕВОК НА УСТРОЙСТВО РЕБЕНКА В МУНИЦИПАЛЬНОЕ

ДОШКОЛЬНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ Тайшетского РАЙОНА

	N  
п/п 
	Номер направления   
	Ф.И.ребенка
	Регистрационный

номер
	Соц.

статус
	ДОУ
	Дата выдачи
   
	Роспись

	1  
	2       
	3    
	4   
	5   
	6    
	7       
	8     

	
	
	
	
	
	
	
	


                                                   Приложение 5

                           СПИСОК ДЕТЕЙ

Группа ___________________________________________________________

Воспитатели ______________________________________________________

__________________________________________________________________

                       (с указанием Ф.И.О.)

Возраст воспитанников ____________________________________________

	N 
п/п
	Ф.И.О.        
ребенка       
	Дата  
рождения
	Номер 
путевки
и дата 
выдачи 
	Номер   
приказа о 
зачислении
	Примечание

	1 
	2          
	3    
	4   
	5     
	6     

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Журнал регистрации детей, имеющих право на внеочередное направление в дошкольные учреждения
	№ 
	Ф.И.О ребенка
	Год рождения
	Регистрационный

номер
	Вид

льготы
	Роспись

	
	
	
	
	
	


ПРИМЕРНЫЙ ДОГОВОР

МЕЖДУ ДОШКОЛЬНЫМ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫМ УЧРЕЖДЕНИЕМ

И РОДИТЕЛЯМИ (ЛИЦАМИ, ИХ ЗАМЕНЯЮЩИМИ) РЕБЕНКА,

ПОСЕЩАЮЩЕГО ДОШКОЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ В РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

         город ____________     "  " ___________ 199_ г.

Дошкольное образовательное учреждение N __________________________

__________________________________________________________________

                         (наименование)

именуемое в дальнейшем ДОУ, в лице заведующего ДОУ _______________

__________________________________________________________________

                    (фамилия, имя, отчество)

действующего  на  основании Устава ДОУ, с одной стороны, и матерью

(отцом, лицом, их заменяющим) ____________________________________

                                (фамилия, имя, отчество матери,

__________________________________________________________________

                   отца, лиц, их заменяющих)

именуемой в дальнейшем "Родитель", ребенка _______________________

                                           (фамилия, имя, отчество

__________________________________________________________________

                     ребенка; год рождения)

с другой стороны, заключили настоящий договор о следующем:

    1. ДОУ обязуется:

    1.1. Зачислить ребенка в группу ______________________________

                                             (наименование)

на основании _____________________________________________________

                      (наименование документа о зачислении)

    1.2.   Обеспечить  охрану  жизни  и укрепление  физического  и

психического здоровья ребенка;  его интеллектуальное, физическое и

личностное развитие;

    коррекцию    (элементарную;    квалифицированную)    имеющихся

отклонений в развитии ребенка;

    развитие его творческих способностей и интересов;

    осуществлять   индивидуальный   подход   к ребенку,   учитывая

особенности его развития;

    заботиться об эмоциональном благополучии ребенка.

    1.3. Обучать ребенка по программе ____________________________

                                        (наименование программы;

__________________________________________________________________

            название органа, утвердившего программу)

    1.4.   Организовывать   предметно  - развивающую  среду  в ДОУ

(помещение,   оборудование,   учебно  - наглядные  пособия,  игры,

игрушки).

    1.5.  Организовывать деятельность ребенка в соответствии с его

возрастом,      индивидуальными     особенностями,     содержанием

образовательной программы.

    1.6.   Предоставлять  ребенку  дополнительные  образовательные

услуги (за рамками основной образовательной деятельности);

    бесплатные образовательные услуги ____________________________

                                       (наименование видов услуг,

__________________________________________________________________

       оплачиваемых за счет средств спонсоров; учредителя)

    платные образовательные услуги _______________________________

                                      (наименование видов услуг,

__________________________________________________________________

                    оплачиваемых родителями)

    предоставлять  "Родителю" право выбирать педагога для работы с

ребенком.

    1.7. Осуществлять медицинское обслуживание ребенка:

    лечебно - профилактические мероприятия:

__________________________________________________________________

                    (наименование, кратность)

    оздоровительные мероприятия:

__________________________________________________________________

                    (наименование, кратность)

    санитарно - гигиенические мероприятия:

__________________________________________________________________

                         (наименование)

    дополнительные медицинские услуги:

__________________________________________________________________

               (наименование, платные, бесплатные)

    1.8.    Обеспечивать    ребенка   сбалансированным   питанием,

необходимым для его нормального роста и развития:

__________________________________________________________________

                (вид питания, в т.ч. диетическое)

__________________________________________________________________

               (его кратность; время приема пищи)

    1.9. Устанавливать график посещения ребенком ДОУ:

__________________________________________________________________

    (дни недели, время пребывания, выходные, праздничные дни;

__________________________________________________________________

                  график свободного посещения)

    1.10.  Сохранять  место  за  ребенком  в случае  его  болезни,

санаторно  - курортного лечения;  карантина;  отпуска и временного

отсутствия   "Родителя"   по   уважительным   причинам   (болезнь,

командировка, прочее), а также в летний период, сроком до 75 дней,

вне зависимости от продолжительности отпуска "Родителя";

    в иных случаях _______________________________________________

    1.11.   Разрешать  "Родителю"  находиться  в группе  вместе  с

ребенком (время) _________________________________________________

    1.12. Обеспечить сохранность имущества ребенка.

    1.13.   Оказывать   квалифицированную   помощь   "Родителю"  в

воспитании и обучении ребенка;  в коррекции имеющихся отклонений в

его развитии _____________________________________________________

    1.14.  Переводить  ребенка  в  следующую возрастную группу <*>

__________________________________________________________________

                         (дата перевода)

    --------------------------------

    <*> В случае комплектования групп по одновозрастному принципу.

    1.15. Предоставлять ребенку место на загородной даче ДОУ

__________________________________________________________________

                          (адрес дачи)

__________________________________________________________________

       (срок пребывания на даче) (размер и порядок оплаты)

__________________________________________________________________

                             (иное)

    1.16. Соблюдать настоящий договор.

    2. "Родитель" обязуется:

    2.1. Соблюдать Устав ДОУ и настоящий договор.

    2.2. Вносить плату за содержание ребенка в ДОУ в сумме

__________________________________________________________________

в сроки __________________________________________________________

    2.3.  Лично  передавать  и забирать ребенка у воспитателя,  не

передоверяя ребенка лицам,  не  достигшим 16-летнего возраста (или

иные условия).

    2.4.  Приводить ребенка в ДОУ в опрятном виде; чистой одежде и

обуви ____________________________________________________________

             (иные требования ДОУ с учетом местных; сезонных;

__________________________________________________________________

        возрастных; индивидуальных особенностей ребенка)

    2.5.  Информировать ДОУ о предстоящем отсутствии ребенка;  его

болезни.

    2.6. Взаимодействовать с ДОУ по всем направлениям воспитания и

обучения ребенка.

    2.7.  Оказывать  ДОУ  посильную  помощь  в реализации уставных

задач

__________________________________________________________________

       (охрана жизни ребенка; оздоровление; гигиеническое;

__________________________________________________________________

       культурно - эстетическое; экологическое воспитание;

__________________________________________________________________

          коррекционная работа в условиях семьи; иное)

    3. ДОУ имеет право:

    3.1.  Отчислить ребенка из учреждения при наличии медицинского

заключения  о состоянии  здоровья  ребенка,   препятствующего  его

дальнейшему пребыванию в ДОУ.

    3.2.  Предоставлять "Родителю" отсрочку платежей за содержание

ребенка в ДОУ по его ходатайству.

    3.3.   Вносить  предложения  по  совершенствованию  воспитания

ребенка в семье.

    3.4.    Расторгнуть    настоящий    договор    досрочно    при

систематическом   невыполнении   "Родителем"  своих  обязательств,

уведомив "Родителя" об этом за _____ дней.

    4. "Родитель" имеет право:

    4.1.  Принимать участие в работе Совета педагогов ДОУ с правом

совещательного голоса.

    4.2.  Вносить  предложения  по  улучшению работы с детьми и по

организации дополнительных услуг в ДОУ.

    4.3.  Выбирать  педагога  для  работы  с ребенком  при наличии

соответствующих условий в ДОУ.

    4.4.  Выбирать образовательную программу из используемых ДОУ в

работе с детьми.

    4.5. Выбирать виды дополнительных услуг ДОУ.

    4.6.  Находиться  с ребенком  в ДОУ  в период  его адаптации в

течение ______ дней; ____ часов; в других случаях _______________.

    4.7.   Ходатайствовать  перед  ДОУ  об  отсрочке  платежей  за

содержание ребенка в ДОУ;  за дополнительные услуги не позднее чем

за _____ дней до установленных сроков платы.

    4.8.  Требовать  выполнения  Устава  ДОУ  и условий настоящего

договора.

    4.9. Заслушивать отчеты заведующего ДОУ и педагогов о работе с

детьми в группе.

    4.10.  Расторгнуть  настоящий договор досрочно в одностороннем

порядке  при  условии  предварительного уведомления об этом ДОУ за

______ дней.

    5.  Договор  действует  с момента  его подписания и может быть

продлен; изменен; дополнен по соглашению сторон.

    6.   Изменения,   дополнения  к договору  оформляются  в форме

приложения к нему.

    7.   Стороны   несут   ответственность   за  неисполнение  или

ненадлежащее исполнение обязательств _____________________________

                                       (ответственность сторон)

    8. Срок действия договора с ____________ по __________ 199_ г.

    9. Договор составлен в двух экземплярах:

    один экземпляр хранится в ДОУ в личном деле ребенка;  другой -

у "Родителя" (лиц, его заменяющих).

    Стороны, подписавшие настоящий Договор:

Дошкольное образовательное          Родитель: мать (отец, лицо, их

учреждение N _____________          заменяющее) __________________

Адрес: ___________________                           (Ф.И.О.;

         (индекс, город,            ______________________________

__________________________                паспортные данные;

район, округ, улица, дом)           ______________________________

__________________________                адрес проживания;

Телефон __________________          ______________________________

__________________________                  место работы;

                                    ______________________________

                                              должность;

                                    ______________________________

                                     телефон домашний, служебный)

                                    Подпись ______________________

Начисление платы за содержание ребенка производится специалистами бухгалтерской службы в первый день месяца, следующего за отчетным, согласно календарному графику работы дошкольного учреждения и табелю учета посещаемости детей за предыдущий месяц.

Для оплаты родителям выписывается квитанция, в которой указывается общая сумма родительской платы с учетом дней посещения ребенка в месяц. Оплата по данным квитанциям вносится родителями на лицевой счет дошкольного учреждения через отделения Сбербанка РФ, другие банковские учреждения и отделения почтовой связи. Также оплата может быть внесена непосредственно в кассу дошкольного учреждения.

Родители, регулярно задерживающие внесение родительской платы, предупреждаются о прекращении договора.
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