АДМИНИСТРАЦИЯ ТАЙШЕТСКОГО РАЙОНА

УПРАВЛЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ

ПРИКАЗ

	09.
	09.
	2010
	
	
	№ 573
	
	



	     С  целью подготовки к государственной (итоговой) аттестации выпускников 9,11(12)-х классов общеобразовательных учреждений Тайшетского района,



	ПРИКАЗЫВАЮ:

	 1. Назначить ответственных за проведение государственной (итоговой)                                         аттестации выпускников:

        - 9,11(12)-х классов – Прошкину Е.А, методиста ОУ;

        - 9-х классов, обучающихся по программе VII, VIII видов – Терещенко А.Г, методиста УО.

2.Назначить ответственного за организационно-технологическое сопровождения государственной (итоговой) аттестации выпускников ведущего специалиста Управления образования администрации Тайшетского района  Казакова В.А.

 3.Назначить руководителем пункта первичной обработки информации Божок Н.Ю, методиста ТРЦ.

4. Утвердить план мероприятий по подготовке и проведению государственной (итоговой) аттестации выпускников 9,11(12)-х классов общеобразовательных учреждений Тайшетского района в 2010-2011 учебном году (Приложение №1).

5.Утвердить список координаторов, ответственных за проведение государственной (итоговой) аттестации выпускников 9,11(12)-х классов (Приложение№2).

6.Возложить отвественность за исполнение данного приказа на методистов УО Прошкину Е.А, Терещенко А.Г и ведущего специалиста УО Казакова В.А.

7. Контроль над исполнением данного  приказа возложить на Сурменок И.А – заместителя начальника управления образования Тайшетского района.

Начальник                                                                                                             Л.В Семчишина

Исполнитель: Прошкина Е.А,

методист УО

Тел.: 5-47-67




План

 мероприятий по организации и проведению государственной  (итоговой) аттестации выпускников 9-х, 11(12)-х классов общеобразовательных учреждений  Тайшетского района   в 2010 – 2011 учебном году.

	№


	                          Мероприятия


	       Сроки
	Ответственный

	Раздел I 

Мероприятия по организации и проведению государственной (итоговой) аттестации выпускников 11(12) классов общеобразовательных учреждений в формате единого государственного экзамена



	1
	Подготовка и утверждение нормативных и распорядительных документов Тайшетского района по организации и проведению государственной (итоговой) аттестации выпускников 11(12)классов общеобразовательных учреждений
	Октябрь-

Июнь

.
	Сурменок И.А,

Заместитель начальника по УВР

Прошкина Е.А,

методист УО

Казаков В.А,

ведущий специалист УО



	1.1


	Разработка нормативных актов по проведению государственной (итоговой) аттестации выпускников 11(12) классов в форме ЕГЭ:

Подготовка приказов Управления образования:

- приказа «Об утверждении плана мероприятий по подготовке к государственной (итоговой) аттестации выпускников 11(12) классов общеобразовательных учреждений Тайшетского района в 2010-11 учебном году;

- приказ «О формировании Региональной базы данных обучающихся 9,11 классов ОУ Тайшетского района»;

- приказа «Об организации работы пункта первичной обработки информации»;

- приказ «О проведении репетиционных тестирований»

- приказ «О проведении мониторинга учебных достижений  обучающихся 11-х классов декабре 2010   года»;

- приказ «О проведении государственной (итоговой) аттестации обучающихся 11(12)-х классов в неаккредитованных ОУ в 2011году»

- приказ « Об утверждении организационно – технологической схемы ЕГЭ в 2011году»

- приказ « Об утверждении транспортной схемы доставки экзаменационных материалов МОУО – ППЭ – МОУО»

- приказ «О сроках проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников 11(12) в формате ЕГЭ»;

- приказ «Об организации и проведении  государственного выпускного экзамена 

Для 11(12)-х классов, имеющих ОВЗ»;

- приказ « Об организации пунктов проведения экзаменов в форме ЕГЭ в 2011 году»;

  - приказ «О подготовке учреждений к проведению  государственной (итоговой) аттестации в форме ЕГЭ»;

 - приказ «О государственной (итоговой) аттестации выпускников 11(12) классов общеобразовательных учреждений Тайшетского района»;

- приказа «Об ответственности за обеспечение информационной безопасности при доставке экзаменационных материалов»;

- приказ «Об организации выдачи свидетельств с результатами единого государственного экзамена»;

- приказ «О награждении выпускников 11(12)-х. классов золотыми и серебряными медалями «За особые успехи в учении».

Подготовка Постановления мэра

«О проведении государственной итоговой) аттестации 11(12)- классов в 2011году»;

Создание координационного Совета

Подготовка информационных писем УО:

-информационного письма УО «О проведении мониторинга учебных достижений обучающихся  9-х,11(12)-х классов»; 

- об ознакомлении с Порядком приема в ВУЗы;

- о графике сбора единой региональной базы данных выпускников 11(12)-х классов и выпускников прошлых лет;

- об итогах мониторинга обучающихся 11(12)-х классов;

- о проведении государственной итоговой) аттестации обучающихся 11(12)-х классов в неаккредитованных ОУ в 2011 году;

- о предоставлении данных об участниках ЕГЭ, дающих предметы по выбору;

- о формировании штата ППЭ; 

- о подаче заявлений на аккредитацию в качестве общественных наблюдателей в пункте проведения экзамена;

- о необходимости получения буклетов «Советы выпускнику по подготовке к ЕГЭ», «Правила заполнения бланков ЕГЭ»;

- о сроках проведения экзаменов в 9,11(12)-х классах.

- о подаче апелляций о несогласии с выставленной оценкой, полученной на ЕГЭ;

Инструкций:

- для сотрудников образовательных учреждений;

- для сотрудников пункта проведения экзамена;

- для выпускников общеобразовательных учреждений;

- для уполномоченного представителя государственной экзаменационной комиссии.

Утверждение схем доставки обучающихся в пункты проведения экзамена в ГИБДД


	         сентябрь

         план

-график РЦОИ

             март

апрель

апрель

апрель

май

май

май

            апрель

январь

март

весь

период

          февраль

февраль

март

февраль

май

РЦОИ

июнь

РЦОИ

         апрель

               
	Сурменок И.А,

Прошкина Е.А



	2.


	Мероприятия по организации и проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников 11(12) классов общеобразовательных учреждений


	
	

	2.1
	Совещание руководителей образовательных учреждений «Предварительные  итоги государственной (итоговой) аттестации в форме ЕГЭ   2009-2010учебного года».
	           июнь
	 Сурменок И.А,

   Зам.нач.УО

	2.2
	Заседание районных методических объединений:

1.Анализ результатов единого государственного экзамена за 2009 – 2010 г ОУ Тайшетского района.

2.Анализ результатов единого государственного экзамена за 2009 – 2010 г год Иркутской области.

3.Анализ результатов мониторинга учебных достижений обучающихся 11(12)-х классов. Выработка рекомендаций по ликвидации пробелов знаний учащихся.

3.1.Отработка навыков решений заданий части «А», «В», «С» в ходе подготовки к государственной (итоговой) аттестации. 

3.2.Психологическое сопровождение государственной (итоговой) аттестации в форме ЕГЭ.
	          август

          ноябрь

            март


	   Руководители

          РМО



	2.3
	Разработка план-графика подготовки выпускников ОУ к государственной (итоговой) аттестации 
	       сентябрь


	Руководители ОУ

	2.4
	Информирование учащихся ОУ о проведении платных репетиционных тестирований.
	план-график РЦОИ


	            РЦОИ

Руководители ОУ

	2.5
	Селекторное совещание с координаторами-организаторами и руководителями ППОИ
	   В течение года
	          РЦОИ

	2.6


	 Интернет – форум 

«Проведение государственной (итоговой) аттестации выпускников  11(12)-х классов в форме ЕГЭ»
	   В течение года
	Божок Н.Ю,

методист

ТРЦ

	2.7
	Назначение специалистов (координаторов) Управления образования и общеобразовательных учреждений, ответственных, за проведение государственной (итоговой) аттестации выпускников 11(12) классов


	сентябрь
	Сурменок И.А,

зам.начальника УО

	 2.8


	Проведение совещания с психологами «Психологическая поддержка учащихся 11(12)-х классов при подготовке к государственной аттестации в форме ЕГЭ».
	план УО
	Прошкина Е.А,

Кузина Е.Н,

Методист УО

	2.9
	Проведение совещания с руководителями пунктов проведения экзамена «Организация работы пункта проведения экзамена» 


	по мере поступления нормативных документов
	Прошкина Е.А,

методист УО

Казаков В.А,

ведущий специалист УО

	2.10
	Проведение мониторинга учебных достижений обучающихся 11-х классов ОУ Тайшетского района.


	Декабрь

Приказ

Министерства

образования 

Иркутской

области


	Сурменок И.А,

зам.начальника УО

Прошкина Е.А,

методист УО



	 2.11


	Совещание для координаторов государственной (итоговой) аттестации по итогам проведения экзаменационных  работ в рамках мониторинговых исследований.
	февраль
	Прошкина Е.А,

методист УО

Божок Н.Ю,

методист

ТРЦ



	2.12
	Проведение совещания с руководителями пунктов проведения экзаменов, организаторами аудиторий «Основные направления работы по подготовке образовательного учреждения к ЕГЭ».


	    март-май 2011г


	Прошкина Е.А,

Казаков В.А,

Ведущий специалист УО



	2.13


	Семинар-практикум для руководителей пунктов проведения экзаменов.


	по мере поступления нормативных документов
	Прошкина Е.А,

методист УО

Божок Н.Ю,

методист  ТРЦ



	2.14


	Семинар-практикум для руководителей пунктов проведения экзаменов и ответственных организаторов аудиторий

(согласно схеме ППЭ)


	             март
	Прошкина Е.А,

методист УО

Божок Н.Ю,

методист  ТРЦ



	2.15


	Семинар-практикум для руководителей пунктов проведения экзаменов и ответственных организаторов аудиторий

(согласно схеме ППЭ)


	            март
	Прошкина Е.А,

методист УО

Божок Н.Ю,

методист

 ТРЦ

	2.16


	Компьютерное  дистанционное тестирование для руководителей и помощников руководителей ,сотрудников ППЭ.


	План-график

РЦОИ

         
	Прошкина Е.А,

методист УО

Божок Н.Ю,

методист 

 ТРЦ



	2.17
	Проведение совещаний для уполномоченных представителей ГЭК.     


	апрель-май 2010г
	Прошкина Е.А,

методист УО

Божок Н.Ю,

методист 

ТРЦ



	2.18
	Проведение пробного экзамена для выпускников 11-х классов ОУ Тайшетского района.
	апрель
	Руководители ОУ

	2.19
	Проведение государственной итоговой) аттестации выпускников11(12)-х классов общеобразовательных учреждений Тайшетского района 


	май – 

июнь
	Сурменок И.А,

заместитель начальника по УВР

 Прошкина Е.А,

методист УО

	2.20


	Совещание руководителей ОУ:

«Итоги единого государственного экзамена»
	План УО
	Сурменок И.А,

заместитель начальника по УВР

 Прошкина Е.А,

методист УО

	2.21


	Совещание заместителей  руководителей ОУ:

«О ходе подготовки выпускников 11(12)-х классов к государственной (итоговой) аттестации в 2011 году»;

«Итоги единого государственного экзамена»


	План УО
	

	2.22


	Заседание районного родительского комитета

«Итоги государственной (итоговой) аттестации и  результаты единого государственного экзамена»
	октябрь
	

	2.23


	Коллегия Управления образования

« О подготовке к проведению государственной(итоговой) аттестации»

«Итоги государственной (итоговой) аттестации и  результаты единого государственного экзамена»


	План УО
	

	3


	Организационно-технологическое и ресурсное обеспечение ЕГЭ


	
	 

	3.1
	Создание базы данных выпускников для подготовки и проведения государственной (итоговой) аттестации в форме ЕГЭ в 2011 году:

- формирование ведомости ВФ -2 для каждого учебного заведения;

- выверка информации об учащихся (ФИО, паспортные данные);

 - формирование сообщений «Данные подготовки ППОИ»


	согласно  плану

РЦОИ


	Казаков В.А,

ведущий специалист УО

Божок Н.Ю,

методист

 ТРЦ

	3.2
	Определение учреждений для организации работы пунктов проведения экзаменов (ППЭ):

- описание;

- картосхема.


	январь-февраль
	Прошкина Е.А,

методист УО

Божок Н.Ю, методист 

ТРЦ

	3.3
	Составление примерной схемы расположения  удаленных ППЭ


	февраль
	Прошкина Е.А,

методист УО

	3.4
	Предоставление списка кандидатур   руководителей пунктов проведения   экзаменов в Министерство образования Иркутской области


	план РЦОИ


	Прошкина Е.А,

методист УО

	3.5
	Определение транспортных схем доставки:

- экзаменационных материалов;

- выпускников в ППЭ;

- назначение организаторов аудиторий на каждый экзамен.


	     план РЦОИ


	Сурменок И.А,

Прошкина Е.А,

Казаков В.А.

	3.6
	Подготовка Региональной Базы Данных:

 - выгрузка файлов РД для ОУ (ОУ – ППЭ), выдать программу для сбора РБД и файл для РБД в ОУ;

-  выверка РБД в ОУ с обязательным указанием маски участия в ЕГЭ на каждого учащегося 11 классов (основные предметы и предметы по выбору).


	март


	Казаков В.А,

ведущий специалист УО


Божок Н.Ю,

 методист

ТРЦ



	3.7
	Создание в ППЭ необходимых условий для проведения ЕГЭ:

- медицинское обслуживание;

- охрана.
	апрель-

июнь
	Руководители ОУ

	3.8
	Представление в Министерство образования Иркутской области Ф.И.О специалиста, ответственного за проведение ЕГЭ.


	декабрь
	Прошкина Е.А,
методист УО

	3.9
	Организация работы по сбору данных в общеобразовательных учреждениях в соответствии утвержденным Рособрнадзором форматом и составом файлов региональной базы данных.
	До 1.02.2011 г.
	               УО,
               ОУ

   

	3.10
	Организация работы по информированию выпускников прошлых лет и выпускников начального и среднего профессионального образования о сроках и месте подачи заявлений об участии в ЕГЭ, а так же по сбору сведений об указанных категориях выпускников, изъявивших желание участвовать в ЕГЭ в мае-июне.
	До 1.02.2011 г.
	                УО

	3.11
	Предоставление сведений  о планируемом числе выпускников  в РЦОИ


	До 28.04.2011 г.
	Божок Н.Ю,

методист  ТРЦ

	3.12
	Предоставление информации о количестве учащихся, желающих сдать иностранные языки в форме ЕГЭ
	По запросу

РЦОИ
	Прошкина Е.А,

методист УО

	3.13
	Распределение по ППЭ выпускников по каждому предмету, по которому проводится ЕГЭ в  субъекте Федерации.


	До 1.05.2011 г.
	Прошкина Е.А,

методист УО

	3.14
	Согласование взаимодействия с муниципальными органами исполнительской власти и службами:

- внутренних дел;

- здравоохранения;

- транспорта;

- энергообеспечения; 

- связи
	апрель- май
	Муниципальные органы исполнительской власти, УО, службы

	3.15
	Организация выдачи выпускникам пропуска на ЕГЭ установленной формы, а так же правила заполнения бланков единого государственного экзамена и Прав участников 


	До 15 мая
	Руководители ОУ

	3.16
	Распределение по ППЭ общественных наблюдателей, прошедших аккредитацию в Управлении образования 

администрации Тайшетского района.


	До 15 мая
	Прошкина Е.А,

методист УО

	3.17
	Получение экзаменационных материалов для ЕГЭ:

- основных.

- резервных.
	      Май-Июнь


	УО, РЦОИ

	3.18
	Организация выдачи выпускникам свидетельств о результатах ЕГЭ в соответствии с Инструкцией о порядке оформления, выдачи и учёта свидетельств о результатах ЕГЭ


	   До 1.07.2011 г.
	Руководители ОУ

	4.


	Мероприятия по обеспечению информирования о проведении ЕГЭ
	
	

	4.1


	Проведение информационно-просветительской работы с учителями, учащимися 11-х классов и их родителями по проведению государственной (итоговой) аттестации в форме ЕГЭ


	Весь

период
	УО,

Руководители ОУ

	4.2


	Информирование  общественности о ходе проведения ЕГЭ


	Весь

период
	УО

	4.3


	Взаимодействие с сайтами информационной поддержки:

- федеральным;

- региональным;

- вузов и ссузов,
	Весь период
	УО

	4.4

4.5


	Обеспечение информационной и справочной литературой по ЕГЭ

Публикации в СМИ, выступления по местному ТВ.


	Весь период

Февраль-

март
	УО

Сурменок И.А,

заместитель начальника по УВР

	4.6


	Размещение документов и материалов на сайте Управления образования
	Весь период


	Казаков В.А, ведущий специалист УО

	4.7


	«Горячая линия» по вопросам 

проведения ЕГЭ в 2011году.


	Весь период
	Прошкина Е.А,

методист УО

	 5.
	Мероприятия по обеспечению мониторинга проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников 11(12)-х классов ОУ Тайшетского района.


	Июнь

Июль 2011г.
	Сурменок И.А

Прошкина Е,А

Казаков В.А

	5.1
	Проведение мониторинга результатов государственной (итоговой) аттестации выпускников 11(12)-х классов в форме ЕГЭ


	
	Прошкина Е.А, методист УО

	5.2
	Сбор и обработка мониторинга результатов государственной (итоговой) аттестации выпускников 11(12)-х классов в формате ЕГЭ:

- по итогам мониторинга учебных 

достижений;

 - по итогам  репетиционных   мероприятий   выпускников 11-х классов;

- по результатам государственной (итоговой) аттестации выпускников 11-х классов.


	      декабрь 2010 г.

апрель2011г

июнь 2011г.
	             УО

              ОУ

              УО

	5.3
	Составление сводного статистического и аналитического отчёта по результатам государственной (итоговой) аттестации выпускников 11(12)-х классов.
	Июль-август


	Прошкина Е.А,

методист УО

	6.
	Утверждение муниципальной сметы расходов на проведение государственной (итоговой) аттестации выпускников 11(12)-х классов ОУ Тайшетского района


	Февраль

Март

2011г
	Прошкина Е.А,

методист УО

	7.
	Психологическое сопровождение 

Единого государственного экзамена


	
	

	7.1

7.2

7.3

7.4

7.5

7.6

7.7

7.8

7.9

7.10

7.11

7.12

7.13

7.14

7.15
	Разработка рекомендаций для родителей, учителей и выпускников 9, 11 классов по психологической подготовке к участию в ЕГЭ.

Проведение тестирования (диагностика) обучающихся с целью определения профессиональной направленности (Карта интересов, ДДО, тест Холланда, Айзенк)

Проведение анкетирования с целью выявления интересов и желаний обучающихся и выбора предметов для сдачи ЕГЭ

Психологическое сопровождение при выборе предмета (индивидуальные и групповые консультации, лекции, тренинги)

Инструктивно- методическая работа с классными руководителями, учителями, обучающимися, родителями о целях и технологиях проведения ЕГЭ.

Индивидуальное информирование и консультирование родителей по вопросам, связанных с ЕГЭ.

Разработка анкеты, проводимой после пробного ЕГЭ (цель – выявить трудные моменты, вопросы по организации  экзамена в форме и по материалам ЕГЭ).

Индивидуальное консультирование обучающихся.Рекомендации по подготовке к ЕГЭ.

Семинар 

«Психологическая поддержка обучающихся 11(12)-х классов  при подготовке к государственной (итоговой) аттестации в форме ЕГЭ»

Работа районных методических объединений:

«Психологическое сопровождение ЕГЭ в школе».

Проведение тренингов с педагогами по снятию стрессов во время ЕГЭ.

Районный родительский комитет

«Проведение государственной (итоговой) аттестации в форме ЕГЭ в 2011году»

Лекции для родителей: «Что такое ЕГЭ», «Как помочь ребенку сдать ЕГЭ»

Оформление стендов «Экзамены»

- советы психолога  выпускникам;

- рекомендации родителям;

- учителям – предметникам.

Обучение методам антистрессового состояния. Практикум по саморегуляции обучающихся.

Проведение тренингов с обучающимися по снятию стрессов во время проведения ЕГЭ.
	октябрь

октябрь - ноябрь

октябрь

октябрь-декабрь

     в течении года

в течении года

    декабрь- апрель

    в течении года

              март

            март

        весь период

        весь период

       весь период

май – июнь

май- июнь
	Психолог УО Рожкова  Е.Н.

Руководители ОУ

Руководители ОУ

Руководители ОУ

     Психолог ОУ

   Психолог ОУ

   Психолог ОУ

      Психолог ОУ

Психолог УО Рожкова  Е.Н.

Психолог ОУ

Рожкова Е.Н

РМО

Управление образования

Рожкова Е.Н  

Руководители ОУ

Руководители ОУ

Руководители ОУ, психолог УО

Психолог ОУ

	8
	Повышение квалификации  


	
	

	8.1

8.2
	Семинар для руководителей районных  методических объединений

«Результаты ЕГЭ по физике 2010  года 

Перспективы на 2011г.»

«Результаты ЕГЭ по истории и обществознанию 2010 года.

Перспективы на 2011 год»

«ЕГЭ по русскому языку и литературе в 2010 году. Ориентиры на 2011 году»

«ЕГЭ по биологии в 2010 году: результаты, проблемы. Ориентиры на 2011г.»

«ЕГЭ по химии в 2010 году: результаты, проблемы. Ориентиры на 2011году»

«ЕГЭ по математике в 2010 году: результаты, проблемы. Ориентиры на 2011 году.»

«ЕГЭ по информатике, географии в 2010 году: результаты, проблемы. Ориентиры на 2011г»

Курсы повышения квалификации для руководителя ППОИ и системного администратора:

-  заявка на участие в курсах

Курсы повышения квалификации координаторов- организаторов  по теме

«Технология проведения ЕГЭ в 2011г.»


	План-график

октябрь-

декабрь


	РЦОИ

	9
	Контрольно- инспекционная деятельность
	План УО
	

	
	«Подготовка ОУ к государственной (итоговой) аттестации  в 2011году
	
	Сурменок И.А,

заместитель начальника по УВР

	Раздел II

Мероприятия по подготовке и проведению государственной (итоговой) аттестации выпускников 11(12) классов общеобразовательных учреждений в традиционной форме

	1.
	Подготовка и утверждение нормативных и распорядительных документов Тайшетского района по организации и проведению государственной (итоговой) аттестации выпускников 11(12)классов общеобразовательных учреждений


	
	

	1.1


	Разработка нормативных актов по проведению государственной (итоговой) аттестации выпускников 11(12) классов в традиционной форме:

Подготовка приказов Управления образования:

- приказ «О проведении государственной (итоговой) аттестации в IX,XI(XII) классов ОУ, имеющих ограниченные возможности здоровья»;

- приказ «О создании муниципальной экзаменационной комиссии»;

 - приказ «О создании муниципальной конфликтной комиссии»;

- приказ « О прядке проведения государственного выпускного экзамена по русскому языку и математике для выпускников 11(12)-х классов»;

- приказ « О прядке проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников 9,11(12)-х классов в неаккредитованных образовательных учреждениях».

Подготовка информационных писем УО:

- «Об упорядочении подготовки к проведению государственной (итоговой) аттестации выпускников в 2011 году»;

- « О завершении 2010 - 2011

учебного года в ОУ Тайшетского района;

- « О сроках экзаменах в рамках государственной (итоговой) аттестации выпускников в 2011 году;

- «О порядке проведения

государственной (итоговой) аттестации выпускников 9,11(12) классов ОУ Тайшетского района»;

- «О порядке проведения повторных экзаменов для выпускников 11-х классов»
	
	Сурменок И.А,

заместитель начальника по УВР



	2.
	Организационные вопросы


	
	

	2.1


	Составление и предоставление в УО  планов мероприятий по подготовке и проведению государственной (итоговой) аттестации выпускников 11(12)-х классов в 2011году
	           ДО 15.09.10
	Руководители ОУ

	2.2
	Составление списков выпускников 11(12)-х классов, претендующих на награждение золотой и серебряной медалями « За особые успехи в учении»  и на получение аттестатов об основном общем образовании с отличием и представление их в УО
	До 01.04.
	Зам. директора по УВР

	2.3
	Составление списка выпускников, имеющих право па прохождение государственной (итоговой) аттестации в щадящем режиме


	         До 01.04
	ОУ

	2.4
	Утверждение на заседании педагогического совета количества экзаменов государственной (итоговой) аттестации выпускников и перечня экзаменов по выбору обучающихся
	Январь-

февраль
	ОУ

	2.5
	Составление и утверждение на педагогическом совете состава экзаменационных комиссий
	До 01. 04.
	ОУ

	2.6
	Проверка наличия  соответствующих пособий в количестве, достаточном для проведения письменных экзаменов ,и представление заявки на восполнение некомплекта
	До 01.04
	Зам. директора по УВР

	2.7
	Составления и утверждение списков групп учащихся, сдающих экзамены по выбору
	До 10.04
	Зам. директора по УВР

	2.8


	Проведение заседаний МО:

- анализ результатов ГИА выпускников 9,11(12)-х классов в 2010 году;

-экспертиза и утверждение  аттестационных материалов;

- ознакомление с порядком сроками хранения аттестационных материалов для проведения устных экзаменов по       выбору
	До 20.04


	Председатели

м/о



	2.9


	Подготовка  тетрадей для письменных экзаменов и бумаги для проведения устной аттестации (проставить угловой штамп)
	До 20.04


	классные руководители

	2.10
	Оформление стенда для родителей и учащихся «Готовься к экзаменам»

(в вестибюле 1-го этажа):

- выписка из «Положения о государственной (итоговой) аттестации выпускников»;

- советы врача, психолога и учителей-предметников;

- приказ о допуске учащихся к экзаменам;

- списки групп учащихся, сдающих экзамены по выбору в традиционной форме и щадящем режиме;

- расписание экзаменов;

- состав экзаменационной  комиссии;

- график проведения консультаций по предметам, выносимым на государственную (итоговую) аттестацию;
	апрель
	Зам. директора по УВР,

врач,

психолог

	2.11


	Подготовка папки с документами по экзаменом (с нормативными документами и по классам)


	До 01.05
	Зам.директора по УВР

	2.12
	Составление и утверждение  расписания экзаменов 


	До 15.05
	Зам.директора по УВР

	2.13
	Составление и утверждение графика консультаций по подготовке к экзаменам, выносимым на государственную (итоговую) аттестацию
	До 15.05
	Зам.директора по УВР

	2.14
	Составление и утверждения графика дежурства учителей и графика занятости учителей во время проведения итоговой аттестации выпускников


	До 20.05
	Зам. директора по УВР,

зам.по  ВД

	2.15
	Подготовка школьной документации       (классные журналы личные дела  т.д.)
	сентябрь-

май
	Зам.директора по УВР,

учителя,

кл. руководители



	2.16
	Подготовка школьных помещений к экзаменам (учебные кабинеты)


	До 25.05
	Зам.по АХЧ,

учителя

	2.17
	Проведение  инструктажа по соблюдению санитарно-гигиенического режима и недопущению перегрузок учащихся  при проведении государственной (итоговой) аттестации выпускников                                


	До 25.05
	Врач

	2.18
	Проведение инструктажа по обеспечению техники безопасности при проведении практической части экзаменов в специализированных кабинетах  и спортивном зале
	До 25.05
	Зам.по АХЧ

	
	2. Работа с педагогическим коллективом


	
	

	2.1
	Обсуждение результатов государственной (итоговой) аттестации выпускников за прошедший год на заседании педагогического совета, на ШМО, Управляющем Совете.
	август
	Директор

	2.2
	Обсуждение на заседаниях м/о уровня ЗУН учащихся по результатам государственной (итоговой) аттестации выпускников, коррекция плана работы м/о с учащимися выпускных классов


	сентябрь
	Зам. по УВР,

Председатели м/о

	2.3
	Утверждение на заседании педагогического совета списков:

- выпускников 11 класса, претендующих на награждение золотой и серебряной медалями «За особые успехи в учении»;

- выпускников, претендующих на награждение похвальной грамотой «За особые успехи в изучении отдельных предметов»
	         январь
	Директор

	2.4
	Подготовка стендов «Готовься к экзаменам» в учебных кабинетах со следующим материалам:

- выписка из « Положения о государственной (итоговой) аттестации выпускников»;

- формы проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников (по предмету);

- тексты билетов, темы рефератов примеры комплексного анализа текстов ,тесты

- требования к ответу, критерии оценок и выставления итоговых отметок;

- правила оформления титульных листов для экзамена, проводимого в письменной форме (по предмету);

- требования к написанию изложения, письменной работы по алгебре и началам анализа и т.д;

- советы и рекомендации.


	март-

апрель
	Учителя-предметники

	2.5
	Ознакомление учителей с Положением о государственной (итоговой) аттестации выпускников 
	март


	Зам.директора

по УВР

	2.6
	Проведение семинарских занятий с учителями- предметниками по подготовке учащихся к государственной (итоговой) аттестации в традиционной форме


	март-

май
	Зам.директора

по УВР

	2.7
	Доведение до сведения учителей расписания экзаменов государственной (итоговой) аттестации и состава экзаменационных комиссий


	До 15 .05
	Зам. директора по УВР

	2.8

2.9
	Проведение педсовета « О допуске учащихся к экзаменам»

Доведение  до сведения учащихся графиков проведения консультации,  дежурства учителей и занятости во время проведения итоговой аттестации выпускников


	Май
	Директор

	2.10
	Контроль работы учителей по подготовке к государственной (итоговой) аттестации выпускников:

- целенаправленное  посещение обобщающих уроков;

- проверка выполнения государственной программы и её практической части;

- проведение предэкзаменационных проверочных работ в 11-х классах по предметам, вынесенным на экзамены;

- собеседование с учителями  по организации  повторения учебного материала;

- утверждение экзаменационных материалов (билеты, темы рефератов, тексты для комплексного анализа);

- проверка готовности учебных кабинетов к проведению государственной (итоговой) аттестации. 


	В течение года

январь,

март,

май

май

апрель

до 30 апреля

май


	Администрация,

председатели м/о

Зам. директора

Зам.директора

Директор

     

	2.11
	Проведение тренингов с учителями по снятию стрессов во время  государственной   (итоговой)

аттестации


	Май-

Июнь
	Психолог

	
	3.Работа с родителями


	
	

	3.1

3.2
	Заседание районного родительского комитета:

« Итоги ГИА в 2010 году»

« Порядок проведения ГИА в 2011году

Проведение родительского собрания :

1.Положение о государственной (итоговой) аттестации выпускников:

1.1 Общие положения:

- форма проведения письменных экзаменов;

- о допуске к экзаменам;

- досрочные экзамены;

- дополнительные сроки проведения экзаменов,

2.Порядок проведения государственной (итоговой) аттестации:

- общее  количество экзаменов ,вынесенных на итоговую аттестацию (обязательных и по выбору );

- содержание, формы, сроки и время, отводимое на проведение экзаменов;

- порядок пользования дополнительной литературой на экзаменах;

- оформление материала, оценка;

- сроки и порядок ознакомления учащихся с итогами проверки письменных работ;

- порядок и сроки проведения письменных работ.

3.Порядок выдачи аттестатов:

- выставление итоговых отметок;

- выдача справок и пересдача государственной (итоговой) аттестации.

4.Награждение выпускников.

5.Решение педагогического совета ОУ:

1.Количество экзаменов, выносимых на государственную (итоговую) аттестацию.

2.Порядок сдачи практической части экзамена по физической культуре.

3. Состав экзаменационной комиссии.

4.Режим дня во время подготовки и проведения экзаменов.


	Октябрь

март

Март
	Сурменок И.А,

Зам. нач. УО

Директор,

зам.директора по УВР,

кл. руководители

           Врач,

психолог

	3.3
	Проведение индивидуальных собеседований с родителями, дети которых требуют особого внимания


	в течение

года
	Классные

руководители

	3.4
	Доведение до сведения родителей (законных представителей):

- расписания экзаменов государственной (итоговой) аттестации;

- состава экзаменационной комиссии.

- порядок работы конфликтной комиссии


	До 15.05.
	Директор,

зам. директора

	
	4.Работа с учащимися


	
	

	4.1
	Знакомство с «Положением о государственной (итоговой) аттестации выпускников»:

- допуск к экзаменам;

- аттестация в дополнительные сроки;

- состав экзаменационных комиссий;

- сроки проведения письменной итоговой  аттестации (русский язык и литература, алгебра и начала анализа);

- выставление годовых отметок;

- порядок выпуска учащихся и выдачи документов об образовании.

- порядок награждения отличившихся выпускников.


	Март
	Зам.директора по УВР,

Кл. руководители

	4.2

4.3
	Составление списков групп обучающихся, сдающих экзамены по выбору в традиционной форме

Доведения до сведения обучающихся:

-расписания экзаменов государственной (итоговой) аттестации и состава экзаменационных комиссий;

- сроков и порядка работы конфликтной комиссии;


	До 10.04

До 15.05

весь период
	Кл. руководитель,

Зам.директора

Директор,

Зам.директора по УВР



	4.4
	Доведения режима дня во время подготовки и проведения государственной (итоговой) аттестации
	Февраль


	Врач,

психолог

	4.5
	Проведение тренингов с обучающимися по снятию стрессов во время проведения государственной (итоговой) аттестации
	       Май-Июнь


	Психолог

	
	5.Мероприятия по обеспечению мониторинга проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников 11-х классов ОУ Тайшетского района
	
	

	5.1
	Проведение мониторинга результатов государственной (итоговой) аттестации выпускников 11-х классов ОУ
	           Июнь
	Зам. директора

по УВР


Раздел III

Мероприятия по подготовке и проведению государственной (итоговой) аттестации выпускников 9-х классов общеобразовательных учреждений  в 2010 – 2011 учебном году на территории Тайшетского района

	№

п п
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственный

	1
	Подготовка и утверждение  нормативных и распорядительных документов Тайшетского района по организации и проведению государственной (итоговой) аттестации выпускников 9-х классов общеобразовательных учреждений по предметам, включенным в экзамены по новой форме и традиционной
	апрель
	Сурменок И.А



	1.1
	Разработка нормативных актов по проведению государственной (итоговой) аттестации выпускников 9-х классов  в новой форме:

Подготовка приказов Управления образования:

-приказ «Об утверждении перечня предметов в рамках государственной (итоговой) аттестации в новой форме выпускников 9-х классов»;

- приказ «Об  утверждении  плана мероприятий по подготовке к государственной (итоговой) аттестации  выпускников 9, 11(12)-х классов общеобразовательных учреждений Тайшетского района в 2010 -2011 учебном году» ;

- приказ « Об утверждении организационно- технологической схемы проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования»

-приказ «Об организации  проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников 9-х классов общеобразовательных учреждений Тайшетского района, освоивших общеобразовательные программы основного общего образования»;

- приказ «О проведении ГИА 9-х классов по программе 7,8 видов»;

-    приказ «Об окончании учебного года, формах и сроках проведения итоговой аттестации за курс основной общеобразовательной школы в текущем учебном году»;

- приказ « О режиме доставки контрольно- измерительных материалов и экзаменационных работ государственной (итоговой) аттестации выпускников 9-х классов по новой форме»;

- 
	2011 г.

апрель


	Сурменок. И.А,

зам.начальника по УВР



	1.2

1.3
	Подготовка информационных писем ОУ

- информационного письма ОУ «О завершении 2009-2010 учебного года в ОУ Тайшетского района»

-информационного письма «О сроках экзаменов в рамках государственной (итоговой) аттестации выпускников в 2011 году»

 - информационного письма ОУ «О нормативно- правовом и организационно- методическом обеспечении экзаменов по новой форме в 9-х классах»

- информационного письма ОУ «О порядке проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников 9-х классов общеобразовательных учреждений Иркутской области  в 2011 году»

Подготовка инструкций ОУ:

- по проведению государственной (итоговой) аттестации выпускников 9-х классов общеобразовательных учреждений Тайшетского района  в новой форме;

- для организаторов в аудиториях по вскрытию пакетов и выдаче выпускникам экзаменационных материалов.


	май 2011

   май 2011 г.
	        Сурменок И.А.

зам.начальника по УВР



	2.
	Мероприятия по организации и проведению государственной (итоговой) аттестации выпускников 9-х классов общеобразовательных учреждений в новой форме
	
	Сурменок И.А



	2.1
	Разработка план-графика подготовки выпускников 9-х классов  к государственной (итоговой) аттестации 
	октябрь
	Руководители ОУ

	2.2
	Назначение специалистов (координаторов) Управления образования и общеобразовательных учреждений, ответственных за проведение государственной (итоговой) аттестации выпускников 9-х классов общеобразовательных учреждений  в новой форме.


	сентябрь-

декабрь

2011


	УО

	2.3
	Проведение мониторинга учебных достижений обучающихся 9-х классов ОУ Тайшетского района по новой форме
	март


	Сурменок И.А,

зам. начальника по УВР

	2.4.
	Приказ «О проведении  мониторинга учебных достижений по русскому языку и математике   обучающихся
 9-х  в общеобразовательных учреждениях Тайшетского района в марте 2011 года».
	Декабрь

Приказ Министерства образования Иркутской

области
	

	2.5
	Заседание районных методических объединений:

1. Анализ результатов промежуточной аттестации обучающихся 9-х классов ОУ Тайшетского района

 2. Анализ типичных ошибок в ответах выпускников. Выработка рекомендаций по совершенствованию подготовки обучающихся по обязательным предметам

3. Выработка предложений по организации проведения итоговой аттестации  в новой форме
	август

ноябрь

март
	Руководитель РМО

	2.6
	Проведение совещания с координаторами ОУ, ответственными за проведение государственной (итоговой) аттестации выпускников 9-х классов ОУ  в новой форме
	май 2010г
	Сурменок И.А,

зам. начальника по УВР

	2.7.
	Изучение документа о Порядке проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников 9-х классов ОУ Иркутской области в новой форме в 2011 году


	по мере поступления 

2011 г
	Руководители ОУ

	2.8
	Проведение пробных экзаменов для выпускников 9-х классов ОУ
	март

2011
	Руководители ОУ

	2.9
	Обеспечение ОУ района текстами письменных экзаменационных работ  в новой форме
	май-июнь

2011
	

	2.10
	Проведение   государственной  (итоговой)

аттестации выпускников 9-х классов ОУ 
	май-июнь

2011
	Сурменок И.А,



	3.
	Работа по формированию  муниципальной базы данных
	
	Божок Н.Ю.

методист УО



	3.1
	Сбор сведений о выпускниках 9-х классов ОУ Тайшетского района, формирование муниципальной базы данных
	        январь

2011
	        Божок Н.Ю.

     

	3.2
	Составление заявки на участие в государственной (итоговой) аттестации выпускников 9-х классов ОУ  Тайшетского района
	апрель 2011 г
	.

	3.3
	Проведение совещаний,  обучающих семинаров,консультаций с:

- координаторами ГИА


	май 2011г
	Сурменок И.А,

зам. начальника по УВР



	3.4.
	Составление заявки на экзаменационные материалы по новой форме в 9-х классах.
	апрель 2011 г
	Сурменок И.А,

зам. начальника по УВР



	4.
	Информационно-методическое обеспечение сопровождения государственной (итоговой) аттестации выпускников 9-х классов ОУ  в новой форме
	март
	Сурменок И.А

Божок Н.Ю.

	4.2


	Разработка методических рекомендаций ОУ:

- по организации и содержанию работ по подготовке  и проведению государственной (итоговой) аттестации  в 9-х классах ОУ в новой форме в 2009-2010 учебном году;

- по  организации и содержанию работы методических объединений учителей русского языка ,  литературы, физики работающих в 9-х классах общеобразовательных учреждений


	
	Руководители РМО

	4.3
	Информационная поддержка раздела 

«Государственная (итоговая) аттестация выпускников 9-х классов ОУ  в новой форме в Тайшетском районе» сайта ТРЦ


	весь период
	Казаков В.А,

ведущий специалист УО

	4.4
	Организация информационно-просветительской работы через СМИ:

- подготовка разъяснительных статей,

выступление на телевидении о новой форме государственной (итоговой) аттестации выпускников 9-х классов ОУ Тайшетского района

- размещение сведения о государственной (итоговой) аттестации выпускников 9-х классов ОУ Тайшетского района;

- организация работы «горячая линия»

  по организации и проведению ГИА в 2010 году.
	апрель

май 2011 г
	      Сурменок И.А,

зам.начальника УО

	5.
	Мероприятия по обеспечению мониторинга проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников 9-х классов ОУ по русскому языку и математике
	июнь

июль 2011г
	Сурменок И.А

Божок Н.Ю.

	5.1
	Проведение мониторинга  результатов государственной (итоговой) аттестации выпускников 9-х классов по предметам  в новой форме


	
	Сурменок И.А



	5.2
	Сбор и обработка мониторинга результатов государственной (итоговой) аттестации выпускников 9-х классов по русскому языку и математике в новой форме на муниципальном уровне:

- по результатам полугодового тестирования выпускников 9-х классов по русскому языку, алгебре и другим предметам  в новой форме

- по результатам государственной (итоговой) аттестации выпускников 9-х классов по русскому языку и математике в новой форме


	март

2011г

июнь

2011
	Прошкина Е.А.,

методист УО



	5.3
	Составление сводного статистического отчёта и аналитического отчёта по результатам государственной (итоговой) аттестации выпускников 9-х классов по русскому языку и математике
	
	Прошкина Е.А.,

методист УО

Божок Н.Ю.,

методист ТРЦ

	6
	Утверждение муниципальной сметы расходов на проведение государственной (итоговой) аттестации выпускников 9-х классов ОУ  в новой форме
	
	Сурменок.И.А,

зам. начальника по УВР

	6.1.
	Утверждение муниципальной сметы расходов на проведение мониторинга учебных достижений  по русскому языку и математике обучающихся  9-х классов в ОУ
	      февраль

       2011 г
	

	6.2
	Утверждение муниципальной сметы расходов на проведение государственной

(итоговой) аттестации выпускников ОУ  в новой форме
	       апрель

2011г
	

	7
	Мероприятия по организации и проведению государственной (итоговой) аттестации выпускников 9-х классов общеобразовательных учреждений  в традиционной форме
	март-июнь     2011 г
	Сурменок И.А., зам.начальника по УВР

	7.1.
	Изучение документов,  регламентирующих проведение государственной (итоговой) аттестации выпускников 9-х классов ОУ  в традиционной форме в 2010 году
	март-июнь          2011 г
	Руководители ОУ

	7.2
	Информационное письмо «Об учебно-методическом комплекте для проведения письменных экзаменов в традиционной форме в 2011 г выпускников 9-х классов»
	апрель –май 2011 г
	

	7.3


	Информационное письмо «О государственной (итоговой) аттестации выпускников  специальных      (коррекционных) классов VIII вида при ОУ Тайшетского района»;
	
	Терещенко А.Г,

методист УО

	7.4
	Информационное письмо «О государственной (итоговой) аттестации выпускников  специальных      (коррекционных) классов VII вида»;


	
	Терещенко А.Г,

методист УО

	7.5


	Приказ « О проведении государственной (итоговой) аттестации выпускников IX XI(XII) классов ОУ в щадящем режиме в 2011году;
	
	Сурменок И.А,

заместитель начальника УО по УВР

	7.6
	Приказ «О создании комиссии по экспертизе экзаменационного материала для итоговой аттестации выпускников специальных (коррекционных) классов»
	апрель 2011 г
	Терещенко А.Г., методист УО

	  7.7
	Приказ «О создании экзаменационных комиссий в ОУ для проведения экзаменов выпускников 9-х классов традиционной форме»
	апрель – май 2011 г
	Руководители ОУ




Приложение2 к приказу

                                                                                                                        №573 от09.09.10

Список координаторов государственной (итоговой) аттестации выпускников 9-х,11(12)-х классов ОУ Тайшетского района

1.Учанова Е.Ю, заместитель директора по УВР МОУ Берёзовская СОШ;

2.Канафьева ФИ, заместитель директора по УВР МОУ Бирюсинская СОШ;

3.Олесницкая Г.А, заместитель директора по УВР МОУ Венгерская СОШ;

4. Прудникова О.Н, заместитель директора по УВР МОУ Джогинская СОШ;

5. Мельник О.Б, заместитель директора по УВР МОУ  Квитокская СОШ№1;

6.Земцова Ж. А, заместитель директора по УВР МОУ Квитокская СОШ№2;

7.Иванова Н.И, заместитель директора по УВР МОУ Мирнинская СОШ;

8.Корень З.П, заместитель директора по УВР МОУ Новобирюсинская СОШ;

9.Иванова Н.В, заместитель директора по УВР МОУ Новотреминская СОШ;

10.Рейх М.Ю, заместитель директора по УВР МОУ Николаевская СОШ;

11.Кухоренко О.П, заместитель директора по УВР  МОУ Рождественская СОШ;

12.Казанцева Т.А, заместитель директора по УВР МОУ Соляновская СОШ;

13.Сулименко Т.Н, заместитель директора по УВР МОУ Тамтачетская СОШ;

14.Савкина В.В, заместитель директора по УВР МОУ Тальская СОШ;
15.Капралова Н.Н, заместитель директора по УВР МОУ Разгонская СОШ;

16.Хрущёва В.Е, заместитель директора по УВР МОУ Шелаевская СОШ;

17.Сторожук О.И, заместитель директора по УВР МОУ Шелеховская СОШ;

18.Каминская Г.Г, заместитель директора по УВР МОУ Шиткинская СОШ;

19Живаева С.М, заместитель директора по УВР МОУ Черчетская СОШ;
20.Сухая Н.Е, заместитель директора по УВР МОУ Полинчетская СОШ;

21.Ермакова Л.П, заместитель по УВР  МОУ Зареченская СОШ;

22.Алексеева Л.Н ,заместитель директора по УВР   МОУ П -Черемховская СОШ;

23.Козлова А.В, заместитель директора по УВР МОУ Н - Заимская СОШ;

24.Плешень Г.А, заместитель директора по УВР МОУ СОШ№1;
25.Баландина И.Ю, заместитель директора по УВР МОУ СОШ№2;

26.Гацко О.В, заместитель директора по УВР МОУ СОШ№5;

27.Гаева А.Н, заместитель директора по УВР МОУ СОШ№6;

28.Христич А.Д,  директор МОУ СОШ№10;

29.Богданова Г.И,    директор МОУ СОШ№16;

30.Яйцова И.Л, заместитель   директора по УВР  МОУ СОШ №14;

31.Логунова А.В, заместитель директора по УВР МОУ СОШ №17;

32.Пиманова С.Н, заместитель директора по УВР МОУ СОШ№24;

33.Голованова Т.А, заместитель директора по УВР  МОУ СОШ№23;

34.Алехина М.А, заместитель директора по УВР МОУ СОШ №85;

35.Пузевич С.Л, заместитель директора по УВР МОУ СОШ№20;

36.Мартынюк Л.В, заместитель директора по УВР МОУ ООШ№3;

37.Марыхина Т.В, заместитель директора по УВР МОУ Бузыкановская ООШ;
38.Ступина О.В, заместитель директора по УВР  МОУ Борисовская ООШ;
39.Лень И.В, заместитель директора по УВР Облепихинская ООШ;

40.Бекарева А.К заместитель директора по УВР МОУ Ст-Акульшетская ООШ

41.Баклушина Т.Н, заместитель директора по УВР МОУ Невельская ООШ;

42.Мутовина З.Д, директор МОУ Пейская ООШ.


Об утверждении плана мероприятий по подготовке к государственной (итоговой) аттестации выпускников 9,11(12)-х классов общеобразовательных учреждений Тайшетского района в 2010 - 2011 учебном году�
�
 










